LPHS/BKP-LUPSM 06

-Pindaan September 2019

V
LPHS

BORANG PERMOHONAN PEMBELIAN ASET / INVENTORI

MAKLUMAT PEMOHON *Perlu diisi oleh Ketua Unit.

NAMA KETUA UNIT/

BAHAGIAN

JAWATAN

UNIT

PERIHAL ASET /INVENTORI

JENIS / PERKARA :

KUANTITI/ UNIT

JUSTIFIKASI KEPERLUAN PEMBELIAN
*Sila gunakan lampiran tambahan sekiranya ruang tidak mencukupi

Tandatangan Pemohon, Pengesahan Ketua Bahagian,
Nama : Nama :
Jawatan : Jawatan :

Tarikh : Tarikh :



LPHS/BKP-UPSM 06

V
LPHS
UNTUK KEGUNAAN UPSM
Tarikh dan Cop Penerimaan Borang Permohonan : cop
TERIMA
T.T.

Anggaran Kos

Ulasan Unit Kewangan :

Ulasan Perolehan

Catatan

Ketua Bahagian Khidmat Penqurusan

Perolehan Disokong / Tidak Disokong

Tandatangan,

Ketua Penolong Pengarah (Khidmat Pengurusan),
Lembaga Perumahan Dan Hartanah Selangor

Tarikh :



Carta Aliran SOP Pengurusan Bagi Pembelian Aset / Inventori

Maklumkan
kepada pemohon

Tolak

Unit /
Bahagian

UPSM

UPSM

Lulus

UPSM

UPSM

UKEW

UPSM

UPSM

UPSM

Kemukakan Borang Permohonan Pembelian
Aset / Inventori LPHS/BKP-UPSM 06 kepada
UPSM.

Dapatkan anggaran kos berdasarkan
spesifikasi pemohon.

Sediakan kertas pertimbangan
e Ulasan Kewangan
e Ulasan Perolehan

Keputusan permohonan.

Kemukakan permohonan kepada Unit Pentadbiran &
Sumber ManusiaAset untuk pemilihan pembekal.

Kemukakan dokumen pelantikan pembekal
kepada Unit Kewangan.

Keluarkan Pesanan Tempatan kepada pembekal
bagi pengurusan pembelian.

Terima aset / inventori daripada pembekal.

Rekod aset / inventori dalam buku daftar harta
modal Kew.PA 2 / Kew.PA 3

Serah aset / inventori kepada Bahagian / Unit
pemohon.
*Sekiranya tidak perlu disimpan oleh

Unit Pentabiran & Sumber Manusia.



